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Syfte

Denna integritetspolicy galler for stiftelser med anknuten forvaltning till Uppsala Universitet, Uppsala
Akademiforvaltning Kommanditbolag (969647-9212), Uppsala Universitets stiftelseforvaltning Ek For
(769602-8898) samt Uppsala UAF AB (556688-2154) eller annat bolag som ingar i samma koncern som
nu namnda bolag (hadanefter "UAF”, ”vi”, ”"var”, ”oss”). Den har antagits av ledningen och uppdateras
vid behov.

| integritetspolicyn informerar vi dig om hur vi behandlar dina personuppgifter med anledning av din
relation till oss. (Se under avsnitt 2.2 nedan) Du behover inte gbéra nagot med anledning av
informationen, men det ar viktigt att du far reda pa hur Akademiférvaltningen behandlar dina
personuppgifter och vart du kan vanda dig om du skulle ha fragor om detta.

Inom UAF och var verksamhet hanteras personuppgifter. Uppgifterna behandlas bland annat fér att vi
ska kunna fullgéra ingangna avtal eller med avsikt att inga avtal med bl.a. hyresgaster, arrendatorer,
leverantérer och 6vriga samarbetspartners samt pa grund av skyldigheter enligt lag.

Integritetspolicyn galler nar vi behandlar personuppgifter for egen rékning, d.v.s. nar UAF ar
personuppgiftsansvarig. Den galler for samtliga anstallda och inhyrd personal hos oss, inbegripet
foretagsledning, tjansteman, anstéllda och andra personer som agerar for eller pa uppdrag av oss. |
det fall ndgon extern part behandlar personuppgifter for var rakning, finns det ett skriftligt avtal mellan
oss som reglerar hur personuppgiftsbitradet far behandla personuppgifterna i fraga.

Definitioner

Dataskyddslagstiftning avser Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27
april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om det
fria flodet av sddana uppgifter ("GDPR”) och varje annan nationell eller europeisk lag, férordning eller
direktiv som fran tid till annan géller for foretagets behandling av personuppgifter.

Personuppgifter ar varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person som ar
i livet. Med identifierbar fysisk person menas en person som direkt eller indirekt kan identifieras
sarskilt med hanvisning till en identifierare som ett namn, ett identifikationsnummer, en
lokaliseringsuppgift eller online-identifikatorer eller en eller flera faktorer som ar specifika fér den
fysiska personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala
identitet.

Behandling (av personuppgift) ar varje atgard eller serie av atgdrder som vidtas i fraga om
personuppgifter, vare sig de sker pa automatisk vag eller inte, t.ex. insamling, registrering,
organisering, lagring, bearbetning, andring, begrdnsning, justering, radering eller forstoring,
utldmnande genom O&versindande, spridning eller annat tillhandahdllande av uppgifter,
sammanstallning eller samkoérning.

Behandlingsregister avser det register Over behandlingar som UAF ar skyldig att fora over
personuppgiftsbehandlingar enligt artikel 30 i GDPR.

Personuppgiftsansvarig ar den juridiska person som ensam eller tillsammans med andra bestammer
dndamalen med och medlen for behandlingen av personuppgifter.

Personuppgiftsbitrdde ar en juridisk person som behandlar personuppgifter foér den
personuppgiftsansvariges rakning, t.ex. UAFs IT-leverantorer.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) ar Sveriges nationella tillsynsmyndighet for behandling av
personuppgifter. IMY gor bl.a. kontroller med anledning av klagomal fran enskilda, uppgifter i

Sid3 av12



B sTYRANDE DOKUMENT - POLICY

massmedia eller pa eget initiativ och de kan utfarda sanktionsavgifter mot foretag som bryter mot
dataskyddslagstiftningen.

1.

Grundlaggande principer for UAFs
personuppgiftsbehandling

Vi ska félja vid var tid gallande Dataskyddslagstiftning vid behandling av personuppgifter.

Vi ska endast behandla personuppgifter pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i forhallande till den
registrerade och den personuppgiftsansvarige. Detta innebar bl.a. att var personuppgiftsbehandling
ska folja foljande grundlaggande principer:

2.
2.1

Dokumenterat personuppgiftsansvar: For varje behandling av personuppgifter, dar vi
bestammer dndamal och medel, ska det finnas ett eller flera bolag inom féretaget som har
beddmts vara personuppgiftsansvarig. Ansvaret for behandlingar dar bolag inom féretaget ar
personuppgiftsansvarig ska dokumenteras i Behandlingsregister.

Laglig grund: Varje behandling av personuppgifter ska utféras med stod av en dokumenterad
laglig grund.

Andamalsbegrinsning: Uppgifterna ska samlas in for sarskilt, uttryckligen angivna andamal
och far inte senare behandlas pa ett oférenligt satt.

Uppgiftsminimering: Endast personuppgifter som ar adekvata, relevanta och inte for
omfattande i forhallande till &ndamalet ska samlas in.

Korrekthet: Uppgifterna ska vara korrekta och uppdaterade och det ska vara mojligt att spara
andringar.

Lagringsminimering: Uppgifterna far inte forvaras langre an vad som kravs i forhallande till
andamalet.

Konfidentialitet: Personuppgifter ska skyddas av lampliga tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder for att forhindra obehdorig eller otillaten behandling och forlust, forstoring
eller forvanskning av uppgifterna.

Nar behandling av personuppgifter ar laglig

Allmant om laglig grund

Behandlingen av personuppgifter ar endast laglig om minst ett av féljande villkor ar uppfyllda:

Den registrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter behandlas for ett
eller flera specifika andamal.

Behandlingen ar nédvandig for att fullgora ett avtal i vilket den registrerade ar part eller for
att vidta atgarder pa begdran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas.

Behandlingen ar nodvandig for att fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den
personuppgiftsansvarige.

Behandlingen ar nédvandig for att skydda intressen som ar av grundldggande betydelse for
den registrerade eller for en annan fysisk person.

Behandlingen ar nédvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse eller som ett led i
den personuppgiftsansvariges myndighetsutévning.
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e Behandlingen 4r nddvandig fér andamal som ror den personuppgiftsansvariges eller en
tredje parts berdttigade intressen, om inte den registrerades intressen eller grundlaggande
rattigheter och friheter vager tyngre och kraver skydd av personuppgifter.

Laglig grund, dndamal och annat relevant fér var behandling av personuppgifter, ska avgoras och
dokumenteras i var registerférteckning. Vid osdkerhet ska samrad ske med UAFs dataskyddsansvarig.

2.2 Vilken typ av personuppgifter vi behandlar om dig, andamal
och laglig grund

2.2.1 Sarskilt vid bostadsuthyrning
Nar du star i ko

Nar du star i UAF:s ko ar andamalet med att behandla dina uppgifter att administrera din ansokan,
t.ex. genom att erbjuda dig mojlighet att gora intresseanmalningar pa specifika hyreslagenheter,
garageplats eller parkeringsplats och i forlangningen att kunna erbjuda dig mojligheten att teckna ett
hyresavtal.

Grunden for behandlingen av dina personuppgifter i kon bottnar i det hyresavtal du avser kunna fa
genom att sta i kon. Behandlingen av dina uppgifter dr nédvandig for de atgarder som kravs for att
kunna inga ett hyresavtal, dvs. att forst std i koé. En annan grund fér behandlingen ar
Akademiforvaltningens berattigade intresse av att behandla dina uppgifter i kon for att administrera
uthyrningen av lagenheter efter att du sjalv anmalt dig som kdande.

Under kotiden samlar vi in och behandlar uppgifter om ditt namn, personnummer, adress,
mobilnummer, e-postadress och i férekommande fall uppgift om att du ar anstalld vid Uppsala
universitet. Uppgifterna finns kvar i kén sa lange som du ar aktivt kdande. Om du inte har loggat in pa
24 manader faller du ur kon pa grund av inaktivitet. Om du star i var studerandebostadské maste du
logga in inom 6 manader for att inte falla ur kdn. Om du faller ur kdn pa grund av inaktivitet sparas
dina uppgifter i en logg for att vi ska kunna se vad som hant och sikerstalla att du inte forlorat din
kotid pa grund av nagra tekniska fel eller oegentligheter. Den rattsliga grunden fér denna behandling
ar det berattigade intresset av att kunna sdkerstalla att kon fungerar som den ska. Uppgifterna i
kologgen tas bort efter 2 ar. Om du inte 6nskar finnas kvar i kosystemet eller kéloggen kan du nar som
helst begara att vi rensar bort och raderar dina personuppgifter vilket vi da gor utan dréjsmal.

Nar du star i tur for ett erbjudande om att teckna hyresavtal

Innan du blir erbjuden att teckna hyresavtal hos oss kan vi behéva behandla fler uppgifter om dig an
de uppgifter du angett nar du registrerat dig i kon. Da behdver vi till exempel uppgifter om din
ekonomi, om din anstallning och hur du skoétt tidigare boenden och hyresinbetalningar. Det innebar
att vi gor en kreditupplysning, hamtar uppgifter fran inkassobolag och Kronofogdemyndigheten och
behandlar anstéllningsintyg, andra intyg och uppgifter fran referenspersoner du lamnat till oss. Om du
erbjuds ett sarskilt boende eller gruppboende kommer vi att hamta in beslut fran socialnamnden. Om
du har en god man eller forvaltare behéver vi behandla de uppgifterna. Om du erbjuds en
studentbostad kommer vi dven att behandla antagningsbesked eller andra intyg som styrker att du
kommer att studera under hyrestiden.

Grunden for behandlingen av dina personuppgifter ar avsikten att inga hyresavtal och att behandlingen
av dina uppgifter ar nodvandig for de atgarder som kravs for att kunna inga detta avtal.

Vi sparar dina uppgifter sa lange de &r relevanta och aktuella. Om du erbjuds att teckna hyresavtal
sparas inte de ekonomiska uppgifterna fran kreditupplysning, inkassobolag och myndigheter eftersom
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dndamalet med den behandlingen da redan ar uppfylld (du har godkénts som hyresgast) men daremot
sparar vi en uppgift om att vi har gjort denna kontroll. Om du skulle bli nekad boende hos oss pa grund
av tidigare misskotsamhet (exempelvis betalningsanmarkningar) sparar vi dina uppgifter i tre manader
efter avslagsbeslutet.

Under hyresforhallandet

Nar du har ett pagaende hyresavtal med oss behandlar vi dina personuppgifter for att kunna fullgéra
och administrera vara skyldigheter som hyresvdrd enligt hyresavtalet med dig. Vi behandlar
exempelvis dina personuppgifter nar vi hanterar dina hyresinbetalningar, nar vi informerar dig i olika
boenderelaterade fragor eller nar vi atgardar ett fel i din lagenhet. Vissa uppgifter maste vi behandla
med anledning av lagstiftning, till exempel uppgifter om inbetalda hyror enligt
bokforingslagstiftningen. | vissa fall kan vi ocksa behdva behandla uppgifter om dig for att tillvarata ett
rattsligt ansprak. Det kan vi behdva géra om det férekommer storningar i boendet, sena eller uteblivna
hyresbetalningar eller skador i lagenheten. Vi kan ocksa behéva lamna ut dina personuppgifter till
socialndmnden eller andra berérda myndigheter. Vi kan ocksa behéva uppdatera dina personuppgifter
mot offentliga register for att sdkerstalla att de ar korrekta. Om du bor i en studentbostad kommer vi
till exempel att kontrollera att du studerar.

Kéinstiga personuppgifter

Om det skulle forekomma kansliga personuppgifter om dig hos oss ar grunden for detta antingen att
vi behover uppgifterna for att tillvarata ett rattsligt ansprak eller att du har lamnat ditt samtycke till
att vi behandlar uppgifterna. Ett exempel ar att vi kan behdva spara uppgifter om bostadsanpassning,
vilket kan vara en indirekt uppgift om halsa och darmed en kanslig uppgift.

Vilka som kan komma att ta del av dina uppgifter

Vi kan behova lamna ut dina personuppgifter till extern part. Det kan till exempel réra sig om en
entreprendr som ska reparera nagot i din lagenhet, ett foretag som tillhandahaller bredband eller el,
ett kundundersokningsforetag, ett inkassoforetag eller ett foretag som skoter vara IT-system. Vi
lamnar ocksa ut dina personuppgifter nar en sadan skyldighet foljer av lag eller myndighetsbeslut. Om
uppgifterna overfors till ett land utanfoér EU, sdkerstéller vi att sddan overforing ar laglig.

Tillhandahdllande av tidanster, service och kundpird

UAF behandlar ocksa dina personuppgifter for att vi ska kunna tillhandahalla vara tjanster och var
service till dig. Denna behandling dr nédvandig for vart berattigade intresse av att utveckla och
forbattra var verksamhet samt att behalla en god kundkontakt med dig. Exempel kan vara att vi later
genomfdra kundundersékningar med dndamal att undersdka, utveckla och forbattra var service och
skotsel av hyresverksamheten, att vi bjuder in till olika event eller att vi skickar en julgava.

Dina personuppgifter behandlas som regel inte sa att andra foretag kan marknadsfora sina produkter
men detta kan ske undantagsvis — dock endast om du kan ha nytta av de aktuella produkterna i
samband med hyresforhallandet. Sddan marknadsféring kan avse bredbandsbolag, férsdkringsbolag
och elbolag. Du kan alltid fransdga dig att dina personuppgifter behandlas for
marknadsforingsandamal.

Gallring av uppgifter

Vi sparar dina personuppgifter under den tid de ar relevanta och aktuella. Stérningsanmalningar
raderas exempelvis |I6pande under hyrestiden och lagras inte langre an tva ar savida de inte ingar i ett
pagaende drende om avhysning.

Sid6 av 12



B sTYRANDE DOKUMENT - POLICY

Nar hyresférhallandet ar slut

Vi kommer att gallra och rensa personuppgifter om dig nar du flyttat fran din lagenhet och vi inte
langre har nagon kvarstaende fordran pa dig. Uppgifter som vi har en rattslig forpliktelse att spara
kommer att sparas sa lange som aktuell lagstiftning kraver. Exempel pa sadan lagstiftning ar
bokforingslagstiftningen. Uppgifter om dig som finns i vart bokféringsmaterial (t.ex.
hyresinbetalningar) ar vi forpliktade att sparai sju ar efter utgangen av det ar da inbetalningen gjordes.

2.2.2 Sarskilt for arrendatorer

Personuppgiftsbehandlingen hanteras pa olika satt for olika arrendetyper och nyttjanderatter och av
den anledningen ar informationen nedan delvis uppdelad utifran vilken typ som avses:
Jordbruksarrende, upplatelse av jord som brukas, bestar av gardsarrende (inklusive bostad) eller
sidoarrende (endast mark).

Bostadsarrende avser upplatelse huvudsakligen av bostad at arrendatorn.

Anlaggningsarrende avser upplatelse av jord for annat andamal én jordbruk och dar arrendatorn har
ratt att uppfora byggnad for forvarvsverksamhet t.ex. bensinstationer.

Lagenhetsarrende avser upplatelse av arrende fér annat andamal én jordbruks- bostads- eller
anlaggningsarrenden t.ex. mindre takter dar inga byggnader av betydelse uppfors och master utan
teknikbodar.

Jaktratt avser jaktrattsupplatelser.

Fiskeratt avser fiskerattsupplatelser.

Servitut t.ex. ratt att anvanda vag och anlagga avlopp.

Vilka typer av personuppgifter som behandlas

Vi behandlar de uppgifter du lamnar till oss i samband med avtalets tecknande eller vid
intresseanmalan om att inga ett sddant avtal. Det kan exempelvis rora sig om uppgifter om ditt namn,
adress, kontaktuppgifter och personnummer. Aven personuppgifter som inhdmtas fran annan an dig
kan komma att behandlas. Ett exempel pa detta ar nar vi tar en kreditupplysning foér att se
inkomstuppgifter, skulder, eventuella utméatningsférsok etc. innan avtal ingas. Vi kan dven behandla
exempelvis intyg och uppgifter fran referenspersoner, som du lamnat till oss. Vidare kan vi behéva
uppdatera dina personuppgifter mot offentliga register for att sakerstalla att de uppgifter vi har ar
korrekta.

Vid jordbruksarrende med gardsarrende kan det dven forekomma att vi tar foton pa byggnaderna for
behov av dokumentation kring underhall och fastighetsreparationer.

Vilka som kan komma att ta del av dina personuppgifter

Nar Akademiforvaltningen i egenskap av personuppgiftsansvarig uppdrar at ndgon annan aktor att
hantera personuppgifter for var rdkning och enligt vara instruktioner, kallas denna utomstaende aktér
for personuppgiftsbitrade. | bitrddessituationer tecknas ett s.k. personuppgiftsbitradesavtal som bl.a.
reglerar hur personuppgifterna far hanteras av bitradet. Det kan exempelvis réra sig om foretag som
skoter vara IT-system.

Om vi exempelvis behéver vidta indrivningsatgarder, kan vi behdva lamna ut dina personuppgifter till
inkassoforetag, Kronofogdemyndigheten och domstol.

Det kan ocksa forekomma att personuppgifter for angivet andamal registreras hos entreprenérer som
utfor arbete pa jordagarens, dvs. Akademiférvaltningens, uppdrag samt hos andra féretag och
organisationer som vi samarbetar med i var forvaltning.
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Om du ar jordbruksarrendator kommer vi att lamna ut dina uppgifter till Uppsala universitets
arrendatorsforening vilken ar den intresseférening som samlar Akademiférvaltningens
jordbruksarrendatorer och vars syfte bl.a. dr att bevaka och foretrdda arrendatorernas gemensamma
intressen.

Akademiforvaltningen lamnar ocksa ut dina personuppgifter nar en sadan skyldighet foljer av lag eller
myndighetsbeslut. Exempel pa detta ar utlamnande till revisorer och till Skatteverket.

Om uppgifterna dverfors till land utanfér EU/EES, s.k. tredjeland, sdkerstaller vi att sddan 6verféring ar
laglig.

Hur lange vi sparar dina personuppgifter

Vi sparar dina uppgifter sa lange de ar relevanta och aktuella. Om du erbjuds att teckna avtal sparas
inte de ekonomiska uppgifterna fran kreditupplysning, inkassobolag och myndigheter eftersom
andamalet med den behandlingen da redan ar uppfylld (du har godkants som arrendator eller
nyttjanderattshavare) men daremot sparar vi en uppgift om att vi har gjort en sadan kontroll.

Vi kommer att gallra och rensa personuppgifter om dig nar ditt avtal har upphort och vi inte langre har
nagon kvarstaende fordran pa dig. Uppgifter som vi har en rattslig forpliktelse att spara kommer dock
att sparas sa lange aktuell lagstiftning sa kraver. Vi ar exempelvis forpliktade att spara uppgifter om
dig som finns i vart bokféringsmaterial (t.ex. inbetalning av arrendeuppgift) i sju ar efter utgangen av
det ar da inbetalningen gjordes, i enlighet med gallande bokféringslagstiftning.

Om du har varit gardsarrendator kommer vissa uppgifter om dig att sparas langre dn under ditt
avtalsforhallande. Akademiférvaltningen har funnits i olika former sedan 1624 da Gustav Il Adolf
donerade ett stort antal gardar och hemman till Uppsala universitet. Under denna tid finns
dokumentation sparad t.ex. kring vilka som brukat gardarna och hur gardarna har brukats genom aren.
Akademiforvaltningen bedomer det som ett viktigt allmant intresse att bevara denna kedja av
information for framtiden i vart historiska arkiv.

2.2.3 Sarskilt for Kunder och leverantorer
Varfor behandlar vi dina uppgifter?

Akademiforvaltningen behandlar uppgifter om ditt namn, mobilnummer och e-postadress till arbetet
med anledning av det avtal vi har med foretaget dar du angivits som kontaktperson gentemot oss. Nar
det ar fraga om framtida partners, ar grunden till behandlingen att eventuellt kunna inga ett avtal.
Andamalet med behandlingen av dina personuppgifter ar att vi ska kunna administrera det befintliga,
eller ifragavarande fall det kommande, uppdragsforhallandet.

Vi kan dven komma att behandla dina personuppgifter pa grund av rattslig forpliktelse. Ett exempel &r
da vi sparar leverantorsfakturor i enlighet med bokforingslagens bestammelser om arkivering.
Ytterligare en rattslig grund som kan komma i fraga fér var behandling ar intresseavvagning. Vi kan
t.ex. behova anvanda dina uppgifter for att kunna genomféra kundundersdkningar i syfte att forbattra
var service till er eller marknadsfora var verksamhet.

Sarskilt for entreprenérer och kontaktpersoner inom Akademiférvaltningens skogsverksamhet:

Med hjalp av kartor och GPS-logg, kan Akademiforvaltningen fa aterrapportering om var arbeten
utforts. Syftet for insamlandet av informationen ar bl.a. for att kunna gora kvalitetsuppféljningar av
utfort arbete i enlighet med uppdraget samt att tjana som underlag for kommande skogliga atgarder.
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Vilka som kan komma att ta del av uppgifterna

Dina uppgifter kan om det ar nédvandigt, komma att [dmnas ut till exempelvis andra entreprenérer
som ar involverade och samverkar i samma projekt. Ett annat exempel ar om du foretrader en av vara
kommersiella lokalhyresgaster och det ar fraga om marknadsfoéring av produkter och tjanster som ni
kan ha anvandning for i hyresférhadllandet, exempelvis till bredbandsbolag, elbolag eller
forsakringsbolag.

| de fall vi anlitar andra foretag, exempelvis att skota var IT-drift att behandla personuppgifter for
Akademiforvaltningens rakning, ar foretaget i fraga att anse som personuppgiftsbitrade till oss. Vi har
personuppgiftsbitradesavtal med vara bitrdden och de kommer endast att behandla uppgifterna i
enlighet med de syften de samlats in for och i enlighet med vara instruktioner och gallande
dataskyddslagstiftning. Uppgifter om dig kan dven komma att lamnas ut om det skulle kravas enligt lag
eller myndighetsbeslut, exempelvis i samband med revision.

Uppgifterna 6verfors som regel inte till tredjeland (utanfor EU/EES). Om sa anda skulle bli aktuellt,
kommer Akademiférvaltningen att vidta lampliga atgarder och arrangemang for att sdkerstélla att
skyddet for personuppgifterna ar tillrdckligt och att mottagarens behandling sker i 6verensstimmelse
med tillampliga lagar, avtal och regler.

Hur ldange sparas dina uppgifter?

Vi sparar bara dina uppgifter sa lange det ar nodvandigt for dndamalet de samlats in for.
Utgangspunkten ar att sa snart kundforhallandet har upphort och vi inte har nagon kvarstaende
fordran, gallras uppgifterna bort. Uppgifter om dig kan dock komma att sparas langre om det krévs
enligt lag eller forordning. Férkommer dina uppgifter pa exempelvis fakturor vi har som
bokféringsunderlag, sparas uppgifterna i 7 ar i enlighet med bokféringslagen.

2.3 Sarskilt om personuppgiftsbehandling vid rekrytering

Behandling ar nédvandig for att kunna hantera ansdkan fran dig som séker arbete hos oss och baseras
pa den intresseanmalan du ldamnat i samband med ansokan. Vi har inget intresse av vetskap om
medlemskap i fackforening, trosuppfattning, sexuell laggning, politiska asikter, eventuella sjukdomar
eller andra uppgifter som saknar relevans for rekryteringen.

For vissa specifika behandlingar i samband med rekrytering kan UAF komma att behova ytterligare,
kompletterande eller avvikande information om enskild behandling av personuppgifter, ex.
kreditupplysning.

3. Den registrerades rattigheter

En grundlaggande aspekt av Dataskyddslagstiftningen (GDPR) ar att den innehaller vissa lagreglerade
och tvingande rattigheter for de registrerade vars personuppgifter behandlas. Som
personuppgiftsansvarig har UAF en skyldighet att underladtta for den som vill utdva sina rattigheter
enligt GDPR.

Om en person vill veta vilka uppgifter som finns registrerade om honom eller henne, eller om personen
vill utéva nagon annan av sina rattigheter enligt GDPR, héanvisas till Dataskyddsansvarig vid UAF. For
kontaktuppgifter, se avsnitt 8.

Den registrerade har bland annat féljande rattigheter:
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e Ratt till tillgang av sina personuppgifter, vilket innebéar att den registrerade har ratt att fa
bekraftelse pa huruvida personuppgifter som ror den registrerade behandlas och om sa ar
faller dven fa tillgang till personuppgifterna och viss ytterligare information om behandlingen.

e Ratt till dataportabilitet, vilket innebar att den registrerade under vissa omstandigheter har
ratt att fa del av personuppgifter i syfte att kunna overfora personuppgifterna till annan
personuppgiftsansvarig.

e Ratt till rattelse, radering eller begransning av behandling av sina personuppgifter samt ratt
att invanda mot behandlingen.

e Ratt att klaga till den nationella dataskyddsmyndigheten (i Sverige IMY) om behandling av sina
personuppgifter inte uppfyller kraven enligt EU/EES dataskyddslagstiftning.

e Ratt att aterkalla ditt samtycke om och i den man sarskilt samtycke ldmnats till viss
behandling. (Aterkallande av samtycke ska inte paverka lagligheten av behandling som grundar
sig pa samtycke innan det aterkallades.)

e Ratt till invdndning avseende intresseavvagning nar behandling sker med stod av sa kallad
intresseavvagning enligt art. 6.1 f i GDPR.

e Ratt till invandning mot direkt marknadsféring vid behandling av sina personuppgifter. Da ska
personuppgifterna inte langre behandlas for sadana dndamal.

4. Lagring och gallring av personuppgifter

Enligt Dataskyddslagstiftningen far personuppgifter inte lagras langre tid dn vad som &r tillatet enligt
lag, eller annars nodvandigt for de andamal for vilka uppgifterna behandlas. Uppgifter som inte langre
far lagras ska permanent raderas och forstoras (gallring). Under sarskilda forutsattningar kan gallring
genomfdras genom att personuppgifterna anonymiseras i stallet for att forstéras. Med anonymisering
avses att all information som gor det mojligt att spara uppgifterna till en registrerad, oaterkalleligt
raderas.

Om det finns sarskilda lagar eller regelverk som kraver lagring av personuppgifter under viss tid, sdsom
t.ex. i skatte-, bokforings- eller penningtvattslagstiftningen, galler sadana bestimmelser fore
Dataskyddsférordningen. Av bokféringslagen framgar exempelvis att rakenskapsinformation ska
sparas i sju ar fran det ar da réakenskapsaret avslutades.

Huvudregeln inom foretaget ar att personuppgifter som inte omfattas av sarskilda lagar eller regelverk
(utover Dataskyddsforordningen) ska gallras nar vi inte langre behdver uppgifterna for att uppfylla
dndamalet med behandlingen.

5. Sakerhet vid behandling av personuppgifter
5.1 Allmant

UAF ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att férhindra att personuppgifter
forstors, andras eller forvanskas. Detta innebar att en sdkerhetsbedomning behéver goras fran fall till
fall och att olika behandlingar/system kraver olika nivd av sdkerhetsatgirder beroende pa
informationens kanslighet, intrangsrisk (och andra risker) samt sarbarhet.
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5.2 Riskanalys

Innan vi paborjar behandling av personuppgifter ska en initial riskanalys genomféras for att ta stallning
till:

e Vilka tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder som &r lampliga for den aktuella
behandlingen, baserat pa en bedémning av informationskanslighet, relevanta risker och
sarbarhet.

e Om behandlingen ar anpassad utifran och uppfyller vart krav avseende inbyggt dataskydd
(privacy by design) och informationssakerhet.

e Om behandlingen sannolikt medfor en hog risk for de registrerades rattigheter och friheter,
t.ex. genom anvandning av ny teknik eller genom att de registrerade inte kan forvantas kanna
till att de blir foremal for behandlingen. Om sadan hog risk identifieras ska ansvarig person
informeras och avgora om vidare analys i form av konsekvensbeddmning (Data Protection
Impact Assessment) ar nédvandig.

6. Overforing av personuppgifter

6.1 Overforing till personuppgiftsbitraden

UAF kan komma att dverfora personuppgifter till extern part, som behandlar personuppgifter for var
rakning och enligt instruktion fran oss. Sadan extern part ar personuppgiftsbitrade till oss och ska alltid
underteckna ett bitrddesavtal med UAF. Dataskyddsansvarig vid UAF ansvarar for att sadan mall halls
uppdaterad i enlighet med tillamplig Dataskyddslagstiftning fran tid till annan.

6.2 Overféring till parter med eget personuppgiftsansvar

UAF kan komma att oOverfora personuppgifter till annan extern part, som har eget
personuppgiftsansvar, under férutsattning att vi har laglig grund fér sadan 6verforing. Sadan laglig
grund kan exempelvis vara att 6verforingen utgor en réattslig skyldighet for oss, eller ett kundavtal som
ger oss ratt att overféra uppgifterna.

6.3 Overféring av personuppgifter till ett tredje land

Om och i den man var personuppgiftsbehandling innebar att personuppgifter dverfors till, lagras eller
annat satt behandlas utanfér EU/EES-omradet krévs ytterligare atgarder for att behandlingen ska vara
laglig. Det ar tillrdckligt att personuppgifterna ar nabara fran plats utanfér EU/EES, eller att viss
infrastruktur eller resurs befinner sig utanfor EU/EES, for att ytterligare atgarder ar nédvéndiga. Vid
overforing av personuppgifter utanfor EU/EES-omradet ska den registrerade informeras om dndamal
och omfattning av 6verforingen.

De atgarder som vi vidtar for att sdkerstilla att personuppgiftsbehandling utanfér EU/EES &r laglig ska
alltid dokumenteras och godkannas av Dataskyddsansvarig vid UAF.

6.4 Myndighets begaran om uppgifter

UAF och dess anstéllda ar skyldiga att lamna upplysningar om var personuppgiftsbehandling och
didrmed sammanhingande omstiandigheter om IMY begér det. Aven andra myndigheter kan ha ratt att
fa upplysningar som innehaller personuppgifter fran oss, exempelvis Kronofogdemyndigheten,
Skatteverket eller Ekobrottsmyndigheten. Det kan ocksa foreligga skyldighet att ldmna ut information
till polis eller aklagare vid en férundersékning om brott, varvid information endast ska lamnas ut efter
skriftlig begaran av forundersokningsledare eller aklagare.
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Forutom regelbundna och obligatoriska overforingar av personuppgifter till myndighet som vi har en
rattslig skyldighet att rapportera (t.ex. I6neuppgifter till Skatteverket och uppgift om sjukskrivning till
Forsakringskassan) ska personuppgifter lamnas ut till myndighet endast efter samrad med
Dataskyddsansvarig vid UAF.

Dataskyddsansvarig vid UAF ansvarar fér kontakten med IMY. Alla kontakter med IMY, eller andra
myndigheter avseende fragor om personuppgiftsbehandling, for UAFs rakning ska hanvisas till var
dataskyddsansvarig..

7. Rapportering

Var dataskyddsansvarig ska arligen eller vid behov rapportera till ledningen om var behandling av
personuppgifter och darutéver omedelbart rapportera till ledningen om allvarliga brister,
integritetsrisker eller problem uppstar.

Rapporten ska innehalla resultatet av den uppfoéljning och kontroll av personuppgifter som gors enligt
denna Integritetspolicy, inklusive:

e Om behandlingen ar anpassad utifran och uppfyller vart krav avseende inbyggt dataskydd
(privacy by design) och informationssakerhet.

e Antalet intraffade personuppgiftsincidenter
e Var efterlevnad av den géllande Dataskyddslagstiftningen och denna Integritetspolicy.
e Eventuella kontakter med Integritetsskyddsmyndigheten; och

e Forandringar av gdllande Dataskyddslagstiftning och tillsynspraxis rérande behandling av
personuppgifter.

8. Kontaktuppgifter

Har du fragor om behandlingen av dina personuppgifter, den har policyn eller om du vill utéva dina
rattigheter som har angetts ovan ar du valkommen att kontakta oss enligt nedan.

Uppsala Akademiforvaltning Kommanditbolag (org. nr. 969647-9212),
Drottninggatan 4

753 10 Uppsala

Telefonnummer: 018-471 75 00

E-post: dataskydd@uaf.se

For mer information om personuppgiftsbehandling hanvisas till www.imy.se.
Integritetspolicyn ar godkand av Uppsala Akademiférvaltning Kommanditbolag.

Detta dokument signeras digitalt
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